厦门南洋职业学院

关于2019-2020学年暑假及期末相关工作安排的通知

各院、部、处、室、中心：

根据国务院2020年节假日安排有关通知和上级有关做好暑假期间新冠肺炎疫情防控以及校园安全稳定工作的精神，结合我校实际，经研究，现将暑假及相关工作安排通知如下：

学生暑假时间安排

2018级、2019级学生放假时间：2020年7月10日—9月4日。9月5、6日报到，9月7日正式上课。

2020级新生报到时间：以录取通知为准。

二、教职工暑假时间安排

教职工放假时间：2020年7月13日—8月31日。9月1日正式上班。

有关工作安排
1.因疫情影响，本学期增加一周作为学生期末考试复习、辅导时间，教务处做好学生复习和考试相关工作安排。
2.各单位要认真、如实做好学期工作总结。总结文字材料电子版于2020年7月10日前发送至党政办蔡至臻老师邮箱（790848577@qq.com）。

3.7月13日上午9:30召开期末工作总结大会，请全体教职工准时参会。

4.招生办公室、海外学院要做好暑期招生工作，周密部署、加强宣传、精心工作，确保完成招生计划；全校教职工和学生要积极配合和支持招生工作，按照学校和招生办公室安排参加招生工作，确保完成本单位招生任务；各招生对接帮扶单位要积极指导、协助各地区开展招生工作；学生工作处、招生办公室要做好迎接新生入学各项准备工作。

5.党政办要做好假期值班安排、车辆调度等工作。

6.学生工作处要做好假期留校学生疫情防控和安全教育以及假期活动安排，留校学生出入校门需向所在学院提出申请，经学院审批通过后方可出入学校，但不可离开厦门。
7.学生工作处、思政部及各教学单位要按照校园疫情防控相关规定，妥善安排好学生的暑期社会实践活动、教学实践活动和勤工助学活动，使广大学生通过实践活动，认知社会，增长才干。

8.各教学单位根据专业建设需要，组织教职工做好有关专业调研、人才培养方案制订修订工作；组织教职工参加技能培训、企业顶岗、社会服务等活动，提高教师实操实践能力；可利用学校设备面向社会开展各类培训活动；督促教职工利用假期完成科研工作和新学期开课准备。
9.教务处要完善新学期教学计划，确保新学期开课顺利；督促有关教职工利用假期完成各级科研课题；督促有关单位做好实训室建设工作和教学仪器设备维修工作，保证实验实训室符合教学需要。

10.后勤保卫处要优化疫情防控策略，落实校园疫情防控各项制度和举措，严禁外来人员随意进入校园，继续做好防火、防盗、防疫等工作，加强假期安全管理工作部署。并组织力量做好教学、工作、生活等仪器、设备、设施的维护、维修，保证新学期各项工作正常运转。

11.各单位要根据下学期学校工作的总体部署和工作要点以及本单位的实际，提前制定下学期工作计划，做好新学期开学前的各项准备工作，保证按期开学上课。

12.各单位教职工离校前应对办公区域进行卫生清扫；要妥善存放好贵重物品物资，关好水电、拴好窗户锁好门，确保安全。
13.9月1日- 9月2日将进行全体教职员工培训，请教师发展中心做好培训方案及各项筹备工作，党政办协助做好培训期间的会场布置工作。

四、校园安全稳定工作要求

1.加强领导，落实责任。做好假期疫情防控常态化工作，落实各项防控任务，责任到岗，落实到人。期末工作头绪多、任务重，各单位要加强领导，严格制度，科学管理，统筹安排，精心组织，切实落实工作和责任，做到按时、保质、高效完成各项任务。

2.注重安全，确保稳定。各单位在放假前要搞好全体师生的安全稳定教育和放假安全注意事项提示，强化安全稳定意识。做好安全稳定排查。各单位在暑假放假前组织安全自查自纠，对所属人员要进行矛盾纠纷排查，教育疏导师生，切实解决一些实际困难；对本级所属的办公室、资料室、档案室、各类教室、库房、机房等重要部位，进行重点排查，督察室牵头在放假前进行全面检查，消除安全隐患和不稳定因素，确保校园安全稳定。

3.值班人员要加强校园重点部位的巡逻安检，遇有校园突发事件应立即报告带班领导处理。做好在岗情况记录，做好交接班，因事需要调岗的，须报中层以上带班领导批准。

4.节假日期间，请全校师生注意安全，遵守疫情防控规定，自觉做好个人安全防护。假期减少外出，并慎重选择出行方式，勤洗手、多通风、戴口罩，不聚集、不聚餐，文明、平安度过假期。
5.副科级以上干部暑期离开厦门，需提前一周报分管校领导批准；副处级以上干部暑期离开厦门，需提前15天报校长批准，兼任党务干部者同时需党委书记批准。离厦未提前报批者扣发外出当月全部奖金。

6.全体教职工假期要保持电话通畅，行政人员要能够根据学校工作需要，做到随传随到。
7.落实奖惩规定。对完成期末工作质量好效率高和暑假间期严守值班职责突出的单位及个人，将给予通报表扬。对期末工作和假期值班不落实、不到位、不负责任，甚至发生安全事故造成损失的部门或个人，将给予批评教育、经济和行政等处理。

8.全校师生员工务必按规定的时间休假和返校，无故提前离校或推迟返校均按旷课、旷工处理。        
特此通知。

厦门南洋职业学院

2020年6月18日
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