关于2020年端午节放假的通知

各院、部、处、室、中心：

根据国务院节假日放假通知精神，结合学校实际，经研究决定，我校2020年端午节放假安排如下：

一、放假时间

6月25日（星期四）至27日（星期六）放假调休，共3天。6月28日（星期日）上班上课，6月28日执行6月26日（星期五）的教学工作安排。

二、注意事项

1.各院、部、处、室、中心要切实做好安全稳定工作。放假前，要全面排查存在的安全隐患，特别要加强重要区域、重点部位的安全防范。
2.节假日期间，请全校师生注意安全，遵守防疫管控规定，自觉做好防护。根据疫情防控要求，居住地在厦门本市的学生可向所在学院提出返家申请，经批准后由家长负责接送；居住地非厦门本市的学生经所在学院及学工处批准后可外出活动，但不允许离开厦门。学生工作处和二级学院要安排好留校学生日常生活和活动，加强对学生的心理和安全教育，确保校园安全稳定。
3.后勤保卫处要全天24小时值班，加强校园安全巡逻保卫；要做好餐饮服务、水电供应，做好留校师生生活服务保障工作。

4.值班人员要认真执行值班纪律，确保信息畅通，对各种突发事故和异常情况要按规定程序及时报告并妥善处置。

5.各单位主要领导和学生工作负责人要保持24小时通讯畅通。
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附件：
2019-2020学年第二学期端午节行政值班安排表

	值班日期
	星期
	值班人员
	值班人员

（科级以上干部）
	带班领导
	值班司机

	6月25日
	四
	游尚熙13559215976
	林 颖 
13860462487
	钟石根15359279791
	涂宗茂05928362119



	6月26日
	五
	吴意娟
13063057851
	黄泰翔13959215551
	何卫华18950158634
	

	6月27日
	六
	黄小妹
18150360746
	崔筱力 13806024919
	李振杰13063079797
	


值班地点：图书馆二楼招生办公室    

行政值班电话：5118001      保卫处值班电话：7769199

值班注意事项：

1.本值班岗位是根据上级要求，为有效预防和及时处理校园突发事件而设立，值班人员必须按时到岗，不得脱岗以及迟到、早退，有急事需换岗应报告带班领导批准。

2.值班时间8：30—次日8:30，保证值班期间24小时电话畅通及时接听和处理上级机关以及总值班电话的通知及师生反映的有关情况，遇有突发事件立即向带班领导报告。

3.认真做好值班记录，督促检查其他各类值班情况，并做好各班交接（包括值班记录本、值班室钥匙等）。节假日值班人员请于放假前一天下班前到党政办刘英老师处领取值班资料。
